Obec Skrivany

Obecni urad Skrivany, Dr. Vojtécha 199, 503 52 Skrivany
tel. 495 491 318, ID DS: kgcabgs, e-mail: skrivany@skrivany.cz

Obec Skfivany, zastoupena starostkou Karolinou Halovou, DiS., vyhlaSuje

VYBEROVE RIZENi NA POZICI UCETNi OBCE

s pfedpokladanym nastupem od 1. 4. 2022.

Kvalifikani pozadavky a predpoklady:

1) Ukonéené SS, VOS nebo VS vzdélani ekonomického sméru
Znalost podvojného Ucetnictvi
UZivatelska znalost MS Office zejména MS Excel, znalost programi Fenix a Gordic vyhodou
Bezuhonnost a zplsobilost k pravnim tkonim
Samostatnost, peclivost, komunikativnost, schopnost jednat s lidmi, pfijemné vystupovani
Praxe v oboru Ucetnictvi a ve vefejné spravé vyhodou
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Pracovni napli:
1) Sestavuje rozpoCet obce ke schvaleni zastupitelstvem a v pribéhu roku provadi rozpoctova opatfeni.
2) Zpracovava podvojné Uéetnictvi pro malé obce s rozpoctem do 30 mil. korun véetné DPH.
3) Vede evidenci majetku, pohledavek, zavazku, opravnych poloZek, odpist, provadi ocefiovani majetku,
Casové rozliSeni a samostatné o nich uctuje.
4) Eviduje a provadi vyuctovani pfijatych a poskytnutych dotaci a provadi jejich pribézné a zavére¢né
vyuctovani.
) Zpracovava mésiéni, Ctvrtletni, pololetni a roéni uzavérky.
) Dle poteby zpracovava vnitini u¢etni smérnice.
) Provadi kontrolu v souladu se zakonem ¢&. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve znéni pozdéjSich predpisU.
) Zajistuje agendu dani a sestavuje dafova pfiznani (dan z pfijma, DPH, aj.)
) Zpracovava vykazy pro statistiku v oblasti majetku, odpadového hospodafstvi aj.
0) Spolupracuje s pispévkovou organizaci (ZS a MS Skfivany) a organizadnimi slozkami obce. Podili se
na kontrole pfispévkové organizace.
11) Spolupracuje a predklada dokumentaci kontrolnim organtim.
12) Fakturuje a provadi platebni styk s bankami.
13) Spravuje socialni fond obce.
14)
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Provadi dal$i administrativu souvisejici s pracovni pozici a dle pokynu starostky.

Sleduje platné Ucetni a dariové predpisy a pribézné se vzdélava.

Nabizime:
1) Klidné a pratelské prostfedi v malém kolektivu
2) Cas potfebny k zapracovani
3) Zpocatku Casteény pracovni tvazek (5 hod. denné), vyhledové dle domluvy
4) Odpovidajici finan¢ni ohodnoceni (Nafizeni viady €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancu
ve vefejnych sluzbach a spravé v platném znéni)

Prihlaska do vybérového fizeni musi obsahovat:
1) motivacni dopis
2) strukturovany Zivotopis
3) kopii dokladu o nejvy$§im dosazeném vzdélani
4) vypis z rejstfiku trestu

PRIHLASKU ZASLETE NEJPOZDEJI DO PONDELI 24. 1. 2022
a) elektronicky na: skrivany@skrivany.cz nebo
b) osobné nebo postou na adresu: Obecni Ufad Skrivany, Dr. Vojtécha 199, 503 52 Skiivany
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Datum: 2022.01.10 10:24:32 +01'00

Karolina Halova, DiS.
starostka obce
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